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Komm in unser Team!

Der Christophorus-Gemeinschaft e.V. mit Standorten in Millheim, Badenweiler, Kandern und Gérwihl ist eine Einrichtung der
Eingliederungshilfe mit Giber 50 Jahren Erfahrung, mehr als 500 Wohn-, Arbeits- und Betreuungsplatzen und iber 300
Kolleg:innen. Wir bieten Erwachsenen, Kindern und Jugendlichen mit Assistenzbedarf vielféltige unterstiitzte Bildungs-, Forder-,
Arbeits- und Wohnmoglichkeiten.

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit am Standort Miillheim

Deine Aufgaben:
e  Laufende Kommunikation mit allen internen und externen Schnittstellen (Mitarbeiter:innen, Leitungsebene,
Sozialversicherungstrager, Behorden, usw.)
e  Pflege und Erfassung der Personalstammdaten
o Durchfiihrung der monatlichen Gehaltsabrechnungen
e Allgemeine Personaladministration
e  Erstellung und Aufbereitung von Auswertungen und Statistiken

Das bringst Du mit:

Du hast eine erfolgreiche, abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie in der Personalsachbearbeitung
selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie Verantwortungsbewusstsein
gute EDV-Kenntnisse

Das erwartet Dich bei uns:

e  Eine vielfaltige, sinnstiftende Aufgabe mit viel Raum fiir Entwicklungs- und Gestaltungsmaoglichkeiten
Ein motiviertes Team und ein freundliches Miteinander im gesamten Kollegium - vom Vorstand bis zum
Auszubildenden kommunizieren wir von Du zu Du

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

RegelmaRige Fort- und Weiterbildungen

Ein tarifliches Gehalt angelehnt an TV6D-VKA inkl. Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

30 Tage Urlaubsanspruch

Hansefit
Eine betriebliche Altersvorsorge

Vermogenswirksame Leistungen

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an:

Christophorus-Gemeinschaft e.V.

Julia Kotz - Personalreferentin &
Eisenbahnstralle 1, 79379 Mullheim

Tel. 07631 1831 100
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